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Podstawa prawna

• Artykuł 50 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2021/1060 ustanawiającego wspólne przepisy dotyczące 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu 

Spójności (…),

z 24 czerwca 2021 roku - określa obowiązki beneficjentów.



1. Beneficjenci i podmioty wdrażające instrumenty finansowe 

podają informację o wsparciu operacji z Funduszy, w tym o 

zasobach ponownie wykorzystanych zgodnie z art. 62, poprzez:



a) zamieszczenie na oficjalnej stronie internetowej beneficjenta, jeżeli taka strona 
istnieje, lub na jego stronach mediów społecznościowych, krótkiego –
stosownie do poziomu wsparcia – opisu operacji, w tym jej celów i rezultatów, z 
podkreśleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii;

Opis projektu musi zawierać:

a) tytuł projektu lub jego skróconą nazwę, 

b) podkreślenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez 
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i 
znaku Unii Europejskiej, 

c) zadania, działania, które będą realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie 
zrobione, zakupione etc.), 

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta), 

e) cel lub cele projektu, 

f) efekty, rezultaty projektu (jeśli opis zadań, działań nie zawiera opisu efektów, 
rezultatów), 

g) wartość projektu (całkowity koszt projektu), 

h) wysokość wkładu Funduszy Europejskich.



• Jeśli beneficjent nie posiada strony internetowej – nie musi jej 

zakładać. 

• Jeśli beneficjent nie posiada konta w mediach społecznościowych 

– musi je założyć. Jest to działanie bezkosztowe.



b) zamieszczenie w widoczny sposób informacji z podkreśleniem faktu 

otrzymania wsparcia z Unii Europejskiej w dokumentach i materiałach 

związanych z komunikacją dotyczących wdrażania operacji, 

przeznaczonych dla opinii publicznej lub uczestników;



Oznaczenie nie musi pojawić się na dokumentach, których ze względu na ich specyfikę nie 

można zmieniać i ingerować w ich wzory, np. z powodu obowiązującego prawa (dokumenty 

księgowe, certyfikaty, świadectwa ustawowe, etc.).

Wersja czarno-biała logotypów jest dopuszczalna jedynie jeśli:

1. nie ma ogólnodostępnych możliwości technicznych zastosowania oznaczeń 

pełnokolorowych ze względu np. na materiał, z którego wykonano przedmiot np. kamień, 

mosiądz, brąz lub jeżeli zastosowanie technik pełnokolorowych znacznie podniosłoby koszty,

2. zastosowanie wersji pełnokolorowych nie jest możliwe ze względu na charakter 

otoczenia (miejsce kultu lub zabytek),

3. materiały z założenia występują w wersji achromatycznej, np. korespondencja 

drukowana 

- jeśli papier firmowy jest wykonany w wersji achromatycznej; dokumentacja projektowa –

np. dokumenty przetargowe, umowy, ogłoszenia, opisy stanowisk pracy.



c) umieszczenie trwałych tablic informacyjnych lub tablic 

pamiątkowych 

w sposób wyraźnie widoczny dla społeczeństwa, które przedstawiają 

symbol Unii zgodnie z parametrami technicznymi określonymi w 

załączniku IX, niezwłocznie po rozpoczęciu fizycznej realizacji operacji 

obejmujących inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego 

sprzętu, w odniesieniu do projektów:

i. wspieranych z EFRR i Funduszu Spójności operacji, których łączny 

koszt przekracza 500 000 EUR;

ii. wspieranych z EFS+, FST, EFMRA, FAMI, FBW lub IZGW operacji, 

których łączny koszt przekracza 100 000 EUR;



Tablica informacyjna
Tytuł projektu max 150 znaków. Jeśli dłuższy – należy skrócić.
Wymiary: 
240x120 cm lub 120x60 cm – infrastrukturalne, prace budowlane
80x40 cm – tylko zakup sprzętu

Zamieścić niezwłocznie po rozpoczęciu realizacji projektu lub zainstalowaniu sprzętu (2 miesiące).

W trakcie realizacji projektu i w okresie trwałości projektu. (Projekty PT – 3 lata od zakończenia)



Ile tablic wyprodukować?

Jeśli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, należy ustawić kilka tablic w kluczowych 

dla projektu miejscach. 

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, ścieżki rowerowe 

etc.) umieść przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku początkowym 

i końcowym. Tablic może być więcej, w zależności od potrzeb.

Możliwe są jedynie odstępstwa związane np. z umieszczeniem tablic na zabytkach, 

w miejscach kultu lub pamięci, gdzie (za zgodą instytucji przyznającej dofinansowanie) 

można stosować tablice monochromatyczne, np. z przezroczystej pleksi, szkła 

lub z brązu.



Gdzie umieścić tablicę? 

W miejscu zapewniającym swobodne dotarcia do ogółu społeczeństwa 

z informacją o realizacji tego projektu. Jeśli nie ma takiej lokalizacji, to 

miejsce należy uzgodnić z instytucją przyznającą dofinansowanie. 

Czy tablicę może umieścić np. podwykonawca? 

Może się zdarzyć tak, że tablicę będzie umieszczać nie tylko beneficjent, ale 

również inny podmiot, który otrzymał wsparcie od beneficjenta. Możliwe jest 

wówczas wpisanie na tablicy innego podmiotu (np. partnera projektu, 

odbiorcy wsparcia) w polu „[nazwa beneficjenta]:”.



Wspólna tablica informacyjna

Jeśli w tym samy miejscu Beneficjent realizuje kilka projektów, które muszą być 

oznaczone tablicami lub w późniejszym terminie Beneficjent otrzyma dalsze 

finansowanie na ten sam projekt, można umieścić jedną, wspólną tablicę. 

Uwaga: Wspólna tablica nie występuje w wymiarach 80x40 cm.



Naklejki na sprzęt i wyposażenie
Wymiar: min. około 14x8 cm 
Zamieścić przed rozpoczęciem użytkowania zakupionego sprzętu i przez cały okres 
użytkowania.

Wzory tablic, plakatów i naklejek do pobrania na stronie:
https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/obowiazki-informacyjne-i-promocyjne/



Naklejki na sprzęt i wyposażenie

Naklejki należy umieścić na: 

a) sprzętach, maszynach, urządzeniach (np. maszyny i urządzenia produkcyjne, 

laboratoryjne, komputery, laptopy, tablety, drukarki), 

b) środkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, 

wagonach kolejowych), 

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej) itp. 

Nie należy umieszczać naklejek na przedmiotach użytku codziennego, których 

znaczenie ma charakter pomocniczy/ dodatkowy w projekcie (np. meble, akcesoria 

biurowe, np. lampki biurkowe, drobne elementy wyposażenia pomieszczeń, np. 

wieszaki itp.).

Naklejki muszą znajdować się w dobrze widocznym miejscu.



d) w przypadku operacji niewchodzących w zakres lit. c) (tablice) –

umieszczenie w miejscu dobrze widocznym dla ogółu co najmniej 

jednego plakatu o wymiarze minimum A3 lub podobnej wielkości 

elektronicznego wyświetlacza, na których znajdą się informacje o 

operacji z podkreśleniem faktu otrzymania wsparcia z Funduszy; w 

przypadku gdy beneficjent jest osobą fizyczną, zapewnia on w miarę 

możliwości dostępność stosownych informacji, z podkreśleniem faktu 

otrzymania wsparcia z Funduszy, w miejscu widocznym dla ogółu lub za 

pośrednictwem elektronicznego wyświetlacza; 

Wymóg określony w lit. d) nie ma zastosowania w przypadku gdy beneficjent EFS+ jest 

osobą fizyczną lub w przypadku operacji wspieranych w ramach celu szczegółowego 

określonego w art. 4 ust. 1 lit. m) rozporządzenia w sprawie EFS+. (pomoc żywnościowa i 

pomoc materialna potrzebującym, w tym dzieciom).



Plakat
Tytuł projektu max 150 znaków.
Wymiar: A3 (297x420 mm) 
W trakcie realizacji projektu, nie później niż miesiąc od podpisania umowy o 
dofinansowanie.
Na plakacie zawsze nazwa beneficjenta.



e) w przypadku operacji o znaczeniu strategicznym i operacji, których 

łączny koszt przekracza 10 000 000 EUR, zorganizowanie wydarzenia 

informacyjnego lub działań komunikacyjnych, stosownie do sytuacji, 

oraz włączenie w te działania Komisji i odpowiedzialnej instytucji 

zarządzającej w odpowiednim terminie.



3. W przypadku gdy beneficjent nie wypełnia swoich obowiązków 

wynikających z art. 47* lub ust. 1 i 2 niniejszego artykułu i w przypadku 

gdy nie zostały podjęte działania zaradcze, instytucja zarządzająca 

stosuje środki, uwzględniając zasadę proporcjonalności, polegające na 

anulowaniu do 3 % wsparcia z Funduszy na daną operację.

* dot. używania symbolu Unii podczas realizacji działań informacyjno-

promocyjnych



Wykaz pomniejszenia wartości dofinansowania projektu  w zakresie 
obowiązków komunikacyjnych beneficjentów FE

Uchybienie Wielkość 
pomniejszenia 

kwoty 
dofinansowania

Brak opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta, jeśli ją posiada lub 
Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o fakcie otrzymania wsparcia 
finansowego z Unii Europejskiej

0,5%

Brak opisu Projektu na stronach mediów społecznościowych Beneficjenta

lub Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o fakcie otrzymania wsparcia 
finansowego z Unii Europejskiej

0,5%

Nieumieszczenie  znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej 
(jeśli dotyczy; wersja pełno kolorowa) i znaku Unii Europejskiej w którymkolwiek 
działaniu, dokumencie, materiale 

0,25%

Nieumieszczenie tablicy 0,5%
Umieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie z wzorem określonym w załączniku nr… 
do Umowy

0,25%

Umieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu niewidocznym lub mało widocznym dla 
społeczeństwa

0,25%

Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub elektronicznego wyświetlacza 0,5%
Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyświetlacza niezgodnie ze wzorem i 
wytycznymi określonymi w pkt … załącznika nr… do Umowy

0,25%

Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyświetlacza w miejscu niewidocznym lub 
mało widocznym dla społeczeństwa

0,25%

Niezorganizowanie wydarzenia lub działania informacyjno-promocyjnego

Lub Niezaproszenie do udziału w  wydarzeniu informacyjno-promocyjnym 
przedstawicieli KE odpowiedniej IZ 

0,5%



Literatura:

Poradnik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w 

zakresie informacji i promocji:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/zasady-komunikacji-fe/

Obowiązki informacyjno-promocyjne beneficjentów programu Fundusze Europejskie 

dla Kujaw i Pomorza 2021-2027: 

https://funduszeue.kujawsko-pomorskie.pl/obowiazki-informacyjne-i-promocyjne/



Kwestie językowe „FEdKP”:

W kontaktach z osobami / podmiotami spoza instytucji systemu zarządzania 

i wdrażania (IZ, IP) nie używamy skrótów nazwy programu Funduszy 

Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027. 

Dopuszczalne skróty: program regionalny, fundusze dla regionu, fundusze 

dla Kujaw i Pomorza, program regionalny na lata 2021-2027 itp. 



Najczęściej zadawane pytania i odpowiedzi Ministerstwa Funduszy i Polityki 

Regionalnej:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-

2027/prawo-i-dokumenty/najczesciej-zadawane-pytania/



Czy plakat powinien znaleźć się u podmiotów, które realizują oferowane w 

danym projekcie formy wsparcia, np. są organizatorem szkolenia, stażu lub 

korzystają z doposażenia stanowiska pracy? Czy miejsce faktycznej organizacji 

danej formy wsparcia przez niejako podwykonawcę beneficjenta – podmiotu 

spoza katalogu adresatów podręcznika – należy uznać za miejsce realizacji 

projektu konieczne do oznaczenia plakatem?

Odp.: Obowiązek powieszenia plakatu w miejscu / miejscach realizacji projektu 

ciąży na beneficjencie prowadzącym projekt z Funduszy Europejskich (z 

wyłączeniem beneficjentów EFS+, którzy są osobami fizycznymi). Organizacja 

np. spotkań lub szkoleń za pośrednictwem podwykonawców nie wyłącza tego 

obowiązku. Beneficjent powinien zobowiązać wykonawców do stosowania 

plakatów na podstawie umowy, którą z nimi podpisuje.



Czy partnerzy projektu zobowiązani są do zakładania kont w mediach 

społecznościowych?

Odp.: Obowiązek dotyczący publikacji opisu projektu na stronie internetowej 

i w mediach społecznościowych ciąży na beneficjencie projektu.

Beneficjent może w razie potrzeby zobowiązać także partnerów do realizacji 

tego obowiązku, jeśli uzna, że jest to zasadne w przypadku tego projektu.



Warto zapoznać się:









Dziękuję za uwagę

Maciej Smolarek

promocjaefs@wup.torun.pl

tel. 56 66 93 939


